Guatemala, 3¢ de abril de 2012
Informe 03-2012

Licenciada

Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Licenciado Yax:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentatle mi informe de
actividades mensuales conforme a io estipulado en el Contrato Administrativo por servicios

Técnico profesionales Mumero 666-2012 aprobado mediants el Acuerdo Ministerlal Numero

161-2012, correspondiente 2! mes de abril de! presente afo, y para el cobre de mis hongrarios

estoy presentando ia fagtura numero 000695,

Actlvidades realizadas;

% Leclura de documentacion relacionada con los Acuerdos ¥ Reglamentos del Ministerig,
para tener conocimiento amplio &n las propuestas de atribuciones de las Dependencias con
el proposito de fundamentar técnicamente los planteamientos del nuevo Reglamento
Organico Intemo del Ministerio.

% Realizacién de propuestas pzra fortalecer ¥ sustentar técnicaments las afribuciones
planteadas en a! nuevo Regiamento Organico Intemno.

4 Realizacién de reuniones permanentes de frabajo con la Comision conformada para la

discusion de todos los articulados del nueva Reglamento.

Realizacién de investigaciones con expertas ¥ tecnicos conocedores de conceptos y
aplicacion ge funcicnes para adaptarlos a Ia terminciogia utilizada en Reglamentos Intemos
de Trabajo er otros Ministerios y Entidades afines al Ministerio de Cultura,

Revision final del Reglamento, previa presentacin al Bespacho Ministerial.

Analisis de la informacién presentada por s Junta Directiva de la Asociacién Guatemalteca

de Casas de la Cultura,

Preparacion de fnstumentos técnicos Que serviran para conducir y capacitar a fos

miembros de Ia Junta Directiva de la Ascciacion Guatematicea de Casas de la Cultura.

< Continuacién de la Asescria en materia administrativa, refacionada con e Estatuio,
Reglamento, Estructura y Manuales Administrativos de ia Asociacion Guatemalleca de
Casag de la Cultura.
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Resultados ohtenidos:

Lecturas de documentacitn realizada

Reuniones permanentes de trabajo reaiizadas

Nuevo Reglamento Organico elaberado

Presentacion de la propuesta del nuevo Reglamento ante e Despacho Ministerial
Presertaciones del frabsjo realizadas

Asesoria y Capacitacion a la Asociacidn Guatemalteca de la Casas de la Cultura
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